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Comptable spécialisé(e) en cabinet d’avocats ou
étude notariale (H/F)
Description
Cabinet d’avocats à taille humaine spécialisé en conseil en droit des
affaires et rédaction d’actes situé Paris 15ème, recherche Un(e) Comptable
avec expertise de la comptabilité en cabinet d’avocats ou étude notariale
(H/F)

Contexte du poste

Dans le cadre du remplacement d’un départ en retraite, nous recherchons
activement un(e) Comptable confirmé(e), possédant une expertise de la
comptabilité au sein d’un cabinet d’avocats ou d’une étude notariale

Dans ce cadre vous avez en charge les missions suivantes :
1. Comptabilité

Saisie comptable et établissement et suivi des déclarations de TVA pour la
SELAS
Récupération, contrôle et classement des factures fournisseurs et relevés
bancaires
Règlement des factures fournisseurs et des salaires
Gestion du compte CARPA (ventes de titres, dossiers séquestre, suivi des
flux)

2. Administratif (ponctuellement)

Relance des clients pour le règlement des honoraires
Gestion des consommables et des relations avec les prestataires extérieurs

Profil recherché

Formation et parcours
De formation supérieure en comptabilité/gestion, vous justifiez impérativement
d’une expérience significative (10 ans minimum) en comptabilité au sein
d’un cabinet d’avocats ou d’une étude notariale , et maîtrisez les spécificités
réglementaires liées à la profession.

Compétences Techniques
Comptabilité et flux financiers propres aux cabinets d’avocats, règles et pratiques
CARPA, obligations juridiques, comptables et règlementaires de la profession,
outils bureautiques (pack office) et logiciels comptables.

Qualités personnelles 
Autonome, rigoureux (se) et fiable, vous possédez un sens aigu de la discrétion et
de la confidentialité et une capacité à prioriser. D’une très bonne aisance
relationnelle, vous avez une bonne capacité à travailler en synergie au sein d’une
équipe à taille humaine.

Organisme employeur
Neema Conseil

Type de poste
Temps plein

Lieu du poste
Paris (Ile de France)

Date de publication
15 mars 2026
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